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Erfassungsbogen für 
neue Lehrbeauftragte 
Bitte füllen Sie das nachfolgende Formular aus. Wir benötigen diese Angaben, um einen Lehrvertrag 
anlegen zu können. 
* Bei den mit einem Stern gekennzeichneten Angaben handelt es sich um Pflichtangaben.

1 Personenbezogene Angaben 

Anrede* Akad. Titel 

Vorname* Nachname* 

Geburtsname* 
nur erforderlich, sofern abweichend vom Nachnamen 

Geburtsdatum* Geburtsort* 

2 Private Kommunikationsdaten 

Land 
nur erforderlich, sofern nicht in Deutschland lebend 

Straße Hausnr.* 

PLZ* Wohnort* 

E-Mail-Adresse*
erforderlich für die Kommunikation zwischen Ihnen und der DHBW Lörrach 

Handy Telefon 

3 Private Bankverbindung 

Vorname Nachname 
nur erforderlich bei abweichender Person 

Bank* Sitz der Bank* 

IBAN* BIC* 

4 Bisherige Tätigkeit im Land Baden-Württemberg 
Waren oder sind Sie bereits an der DHBW Lörrach bzw. anderen DHBW Studienakademien 
lehrend tätig?*

nein 
ja, und zwar an folgenden DHBW Studienakademien: 

Wenn Sie bereits beim Land Baden-Württemberg tätig waren oder sind, geben Sie bitte Ihre 
LBV-Nummer an, sofern bekannt:  

Fortsetzung auf Seite 2 
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5 Services der DHBW Lörrach 
Sie erhalten von uns in den kommenden Wochen neben dem Lehrvertrag eine Willkommensmappe 
und die Zugangsdaten für Ihren DHBW-Account (erforderlich z.B. für die WLAN-Nutzung, Zugang zur 
Dozierendenplattform sowie zur Lernplattform Moodle). Die Unterlagen schicken wir an Ihre private 
Adresse. 

Bitte wenden Sie sich für alle Fragen rund um den Studienbetrieb an Ihre Ansprechpersonen im 
Studiengang. 

Darüber hinaus berät Sie das Team des Education Support Centers bei der didaktischen Gestaltung 
Ihrer Lehrveranstaltung und beim Einsatz der Lernplattform Moodle. 
Telefon: +49-7621/2071-369 | esc@dhbw-loerrach.de 

Benötigen Sie einen DHBW-Ausweis (z.B. zur Nutzung von Bibliothek und Mensa bzw. für den Zugang 
zu Parkplätzen mit Schranke), vereinbaren Sie bitte einen Termin über den Helpdesk von IT.Services.  
Telefon: +49-7621/2071-200 | helpdesk@dhbw-loerrach.de 

Sofern erforderlich, können Sie eine E-Mail-Adresse der DHBW Lörrach erhalten (z.B. um E-Mails 
Ihrer Lehrtätigkeit getrennt von der privaten Post zu verwalten). 

DHBW-E-Mail-Adresse einrichten 
Nach Antragstellung richten wir eine E-Mail-Adresse in der Form [IhrBenutzername]@ 
dhbw-loerrach.de ein. Prüfen Sie bitte regelmäßig über eine Webanwendung oder ein  
Mailingprogramm Ihr Postfach auf neu eingegangene E-Mails. 

Möchten Sie uns weitere Informationen zukommen lassen, notieren Sie diese bitte hier: 

Vielen Dank für Ihre Unterstützung!  
Bitte mailen Sie das ausgefüllte Formular an Ihren Studiengang. 
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